
10 　

受給者総人員

12 　

所轄税務署名

13

9 　

事 業 種 目

特別徴収
（給与天引）在職者

退職者

退職者
を除く

普通徴収
（個人納付）

報告人員の合計

（右詰めで記入）

人

人

人

人

人

税務署

11
報
告
人
員

納入書 要　・　不要

係　氏名7 連 絡 者 の
係 及 び 氏
名 並 び に
電 話 番 号

会 計 事 務 所
等 の 名 称 及
び 電 話 番 号

8
給与の支払方法
及びその期日

給
与
支
払
者
（
特
別
徴
収
義
務
者
）

＊普通徴収とする場合は、普通徴収切替理由書の提出が必要です。

年 月分から 月分まで

所 在 地

（ 住 所 ）

3 郵 便 番 号

6 代 表 者 の
職 氏 名

2 個 人 番 号
又は法人番号

給 与 の
支 払 期 間

（フリガナ）

5 名 称
（ 氏 名 ）

（フリガナ）

〒

電話

1

4

令和

（　　　　　）　　　－　　　　　番 内線（　　　　　）

（　　　　　）　　　－　　　　　番

普通徴収切替理由書（兼  仕切書）
年　　　  月　　　  日提出令和

市 町 村 名 指 定 番 号

特 別 徴 収
義 務 者 名

令和８年度（令和７年分）  給与支払報告書の提出について
○ 給与支払報告書は、令和８年２月２日までに下記送付先へ提出してください。
○ 普通徴収者がいる場合は、普通徴収切替理由書の提出が必要です。切替理由書に記
入し、≪提出時のつづり方≫を確認のうえ提出してください。また、個人別明細書
の摘要欄に該当する符号を記入してください。

○ 給与支払報告書の作成にあたっては、受給者の令和８年１月1日現在の住所（住民
登録地・居住地）を確認のうえ、住所・氏名・フリガナ・生年月日を必ず記入して
ください。提出枚数は報告人員１人につき１枚です。

○ 他の様式を使用する場合でも、この総括表は必ず記入し添付してください。
○ eLTAXで提出する事業所で、普通徴収者がいる場合は、個人別明細書の「普通徴
収」欄にチェックし、摘要欄に符号を入力し送信してください。

○ 令和６年度から、特別徴収税額決定通知書（納税義務者用）の電子データ（正本）
での受取が選択できるようになりました。
受取方法につきましては、みどり市ホームページをご確認下さい。

【送付先】

※上の枠線内を切取り送付先としてご利用ください。

〒379-2395
　　群馬県みどり市笠懸町鹿2952番地
　　みどり市役所 税務課 市民税係 宛

令和８年度（令和７年分）  給与支払報告書（総括表）
令和 年追　加

訂　正
月 日　提出

みどり市長　あて

特別徴収義務者指定番号

①　追加報告のときは「追加」、訂正の場合は「訂正」とそれぞれ○で囲んでください。
②　「1給与の支払期間」欄には、「11報告人員」に給与を支払った期間を記載してください。
③　「2個人番号又は法人番号」欄には、給与支払者の個人番号（行政手続における特定の個人を識別するため

の番号の利用等に関する法律第2条第5項に規定する個人番号をいう。以下同じ。）又は法人番号（同条第15
項に規定する法人番号をいう。）を記載してください。なお、個人番号を記載する場合は、左側を1文字空け
て記載してください。

④　「7連絡者の係及び氏名並びに電話番号」欄には、報告書について応答する者の氏名、所属課、係名及びそ
の電話番号を記載してください。

⑤　「10受給者総人員」欄には、1月1日現在において給与の支払をする事務所、事業所等から給与等の支払を
受けている者の総人員を記載してください。

⑥　「11報告人員」欄には、提出先の市区町村に対して「給与支払報告書（個人別明細書）」を提出する者の延
べ人数を記載してください。「普通徴収（退職者）」欄には、普通徴収対象者のうち、退職者及び5月31日ま
での退職予定者の人数を記載し、「普通徴収（退職者を除く）」欄には、普通徴収対象者のうち「普通徴収
（退職者）」欄を除いた人数を記載してください。なお、普通徴収とする場合は、普通徴収切替理由書の提
出が必要です。

⑦　「13給与の支払方法及びその期日」欄には、月給、週給等及び毎月20日、毎週月曜日等と記載してください。

２月２日までに提出してください。

給与支払報告書の提出には、この総括表をご使用ください
※　会計事務所等に依頼して提出される場合は、必ずこの総括表と普通

徴収切替理由書をお渡しください。

提出期限 ： 令和８年２月２日（月）

みどり市役所　税務課　市民税係 ℡ 0277-76-0964
※早めの提出にご協力ください。

≪提出時のつづり方≫

③普通徴収切替理由書

④【普通徴収分】
　個人別明細書
（摘要欄に符号を記入）

①総括表

必ず、該当する符号を記入してくだ
さい。

普Ｆ

○　普通徴収とする場合は、個人別明細書の摘要欄に該当する符号（普Ａ、普Ｂなど）を記入してください。
○　この普通徴収切替理由書の提出がない場合、原則どおり、特別徴収対象者となります。
○　符号「普Ｆ」欄の休職者とは、休職により４月１日以降給与の支払を受けない予定の方に限ります。

人数

人

人

人

人

人

人

人
合 計

総従業員数が２人以下
（下記「普Ｂ」～「普Ｆ」に該当する全ての(他市区町村分を含む)従業員数を差し引いた
人数）

普 通 徴 収 切 替 理 由

②【特別徴収分】
　個人別明細書

他の事業所で特別徴収
(例：乙欄該当者）

給与が少なく税額が引けない
(年間の給与支給額が103万円以下）

給与の支払が不定期
(例：給与の支払が毎月でない）

事業専従者
(個人事業主のみ対象）

退職者、退職予定者（５月末日まで）及び休職者

符号

普Ａ

普Ｂ

普Ｃ

普Ｄ

普Ｅ

普Ｆ

個人別明細書抜粋

※事業所名・所在地・電話番号等に誤りや変更等がある場合は、朱書きで訂正をお
願いします。

51-965-Q99 1A
両毛システムズ

給与支払報告書（総括表）　Z123
2025.10.23　Pro-10_km1（CS4）

第一校正第二校正第三校正検査機校正担当営業墨97

Z123

12.7×12.0
中厚口
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51-965-Q99 1A


