
公共施設予約システム（システム利用編）

①

②

③

https://k4.p-kashikan.jp/midori-city/

公共施設予約システム

QRコード

URL

上記QRコード又はURLよりシステムに接続ができます

みどり市公式LINE

みどり市公式LINEを
お友だち登録するこ
とで、LINEからいつ
でもシステムに接続
できます

QRコード
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空き状況の確認－１

①TOP画面
「空き状況の確認」

②日時を選択 ③対象施設を選択
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④空き状況を確認
指定した日の空き状況が確認できます

空き状況の確認－２

凡例

⑤空き状況を確認（期間）
連続した日の空き状況が確認できます

「期間の空き状況」をクリック

連続した日の空き状況が確認できます。
例えば、大会や会議室を使用したい行
事があり、これから日程を決めるとき
などに適した空き状況の検索になりま
す。

赤枠内のタブをクリックすることで同
一期間で他の施設や室場に切り替える
ことができます
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空き状況検索（まとめ）
⑥空き状況を確認（目的）
利用目的や利用内容によって空き状況が確認できます

空き状況の確認－３

利用目的や利用目的内容をクリックすると、選択状態
（黄色）になります。選択後、検索ボタンをクリックす
ることで、該当の施設※が検索されます。
例えば、どこの会議室でも良いから指定の日に会議室を
利用したい場合などに適した検索になります

※本システムに登録されている全ての施設で該当を表示
します。

①施設の空き状況

②期間の空き状況

③目的で検索

オーソドックな日時と施設を選
択し空き状況を確認する方法

連続した日の空き状況を確認す
る方法

利用目的や利用内容によって対
象の施設を検索する方法
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①ログイン
画面右上の「ログイン」ボタンを
クリックしログインしてください

施設仮予約方法－１

ログインには利用者登録が必要です！

利用者登録がまだお済みでない方

本システムでの予約申込みを行うには、各施
設で利用団体登録または利用者登録が必要と
なります。
トップ画面上部にある「利用登録」ボタンを
クリックし、利用規約に同意したうえで必要
事項の入力を行い登録を行ってください。

・登録にはメールアドレスが必要になります。
・原則、施設ごとに登録が必要となります※。 
詳しくは、各施設にお問合せください。
・施設によっては、窓口で登録作業を実施し
ております。
・利用登録を行わなくても空き情報の照会等
は可能です。

※体育施設や学校施設は、一度登録すれば全
ての体育施設や学校施設の予約が可能です。
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②施設予約－１
予約したい時間を選択してください

施設仮予約方法－２

①選択すると下図のように表示が変更されます。
 複数コマの選択が可能ですので、希望するコマを選択してください。

<ポイント>
複数コマを選択する際は、ゆっくりとスライドしながら選択することで複数コマを選択す
ることができます。

②選択が完了しましたら、画面下部にある「申込トレイに入れる」をクリックしてくださ
い。

※インターネットショッピングの買い物かごのようなイメージです。
※申込みトレイに入れた後は、申込み内容（次ページ）の入力になります。申込み内容の
入力後に引き続き申込みを続けることができます。
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②施設予約－２
申込情報を入力してください
※利用目的、利用人数は入力必須項目となります

施設仮予約方法－３

「情報入力」ボタンをクリック
利用目的、利用人数を入力するためには、
「情報入力」ボタンをクリックし入力画
面に推移する必要があります。

情報の入力
・利用人数を入力
・利用目的を選択※
・「確定」ボタンをクリック
※利用目的でその他を選択した場合
は、画面中央に内容を記入してくだ
さい。

「申込み」ボタンをクリック
入力した情報が反映されているか確認し、
「申込み」ボタンをクリックし申込みを
完了させてください。
申込みを続ける場合は、画面左下の「申
込を続ける」ボタンをクリックし施設予
約を進めてください。 7



③申込み内容確認
利用登録で登録されたメールアドレスに
メールが届きますので、申込み内容を確
認してください。

施設仮予約方法－４

※この時点では、利用料は確定した
請求額ではございません。

各施設で審査後結果をお知らせ

①メールにてお知らせ ②サイトより確認

各施設で審査後、登録されたメールアドレスへ審査結果を送付します。また、
サイトからも確認することができます。
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