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みどり市市制施行 20 周年記念式典オープニング動画制作業務 
公募型プロポーザル実施要領 

 
 
1. 趣旨                                                                           

本市は、令和 8 年 3 月 27 日に市制施行 20 周年を迎えるにあたり、記念式典のオープニング映像
として、市と同じく 20 年を歩んできた「20 歳」の若者にフォーカスし、現在の姿や将来の夢を語る映像を
制作する。本業務は、式典における本市の歩みと未来への希望を印象的に伝え、市民の共感を醸成す
ることを目的とするものであり、当該業務の委託にあたり、広く事業者を募集し、その企画提案を総合的
に評価し最適な事業者を選定するため、本要領を定める。 
 
 
2. 業務概要                                                                  　　   

 
 
3．提案上限額                                                                   

　 
金　1,399,970 円 (消費税及び地方消費税含む。)  

 
 
4. 参加資格要件                                                                  

本プロポーザルに参加しようとする者は、次に掲げる条件をすべて満たすこと。 
(1) 地方自治法施行令(昭和 22 年政令第 16 号)第 167 条の 4 の規定に該当していない者。 
(2) 破産宣告を受け復権していない者でない者 。 
(3) 銀行取引停止処分を受けている者でない者。 
(4) 会社更生法(平成 14 年法律第 154 号)、民事再生法(平成 11 年法律第 225 号)等の規定

に基づき、更生又は再生手続きをしていない者。 
(5) プロポーザル実施公表の日から受託候補者の特定の日まで、本市が定める入札参加資格停止の

措置を受けていない者。 
(6) みどり市暴力団排除条例(平成 24 年みどり市条例第 12 号)第 2 条各号に規定する暴力

団又は暴力団員等に該当しない者。 

 
（1）業務名 みどり市市制施行 20 周年記念式典オープニング動画制作業務

 （2）履行期間 契約締結日の翌日から令和 8 年 2 月末日まで

 （3）履行場所 みどり市笠懸町鹿 2952 番地(みどり市企画課) 
ほか市内及び関係先ロケ地

 （4）業務内容 別紙「みどり市市制施行 20 周年記念式典オープニング動画制作業務仕様
書(案)」のとおり。 
なお、仕様書に記載のない事項についての提案を妨げるものではない。
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(7) 法人税、市税、消費税等を滞納していない者。 
(8) その他法令に違反していないこと又は違反するおそれがない者。 
(9) 映像制作業務において十分な実績及び能力を有し、過去 5 年間(令和 2 年度から令和 6 年度

まで)に、群馬県内又は近県の地方公共団体の発注による業務又は類似の業務を元請けとして
行った実績を有する者。 

 
 
5．実施スケジュール（予定）                                                        

 
 
６. 提出書類等                                                                  

本プロポーザルへの参加希望者は次の書類を提出すること。 

※正本のみ会社名・会社印・代表者名・代表者印を記名押印し、副本については会社名、商標等企
業名が特定できる情報は記載しないこと。 

 
 

 
（1）公告 令和 7 年 10 月　８日（水）

 （2）質問書の提出期限 令和 7 年 10 月 15 日（水）
 （3）質問への回答 令和 7 年 10 月 22 日（水）
 （4）参加申込書等の提出期限 令和 7 年 10 月 28 日（火）
 （5）企画提案書・見積書提出期限 令和 7 年 11 月  4 日（火）
 （6）第 1 次審査（書類）結果通知 令和 7 年 11 月　中旬
 （7）第 2 次審査（プレゼンテーション等） 令和 7 年 11 月　下旬
 （8）最終審査結果通知 令和 7 年 11 月　下旬　
 （9）契約予定日 令和 7 年 1１月　下旬～１２月上旬

 No 書類名 様式 部数 提出期限
 1 質問書 様式 1  

 
1 部

令和 7 年 10 月 15 日（水）午後 5 時

 2 参加申込書 様式 2  
 
令和 7 年 10 月 28 日（火）午後 5 時 

 

 3 会社概要書 様式 3

 4 業務実績書 様式 4

 5 企画提案書 任意様式  
 

・正本各 1 部 
・副本各 8 部 

 
 
令和 7 年 11 月 4 日（火）午後 5 時

 6 業務工程表 任意様式

 7 業務体制表 任意様式

 8 見積書 任意様式
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7. 質問及び回答　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

(1) 質問書の提出について 

ア 提出書類   
質問書（様式１） 

イ 提出方法   
質問書(様式１)に質問事項を簡潔にまとめ、電子メールにより担当課(巻末に記載)へ提出するこ

と。なお、提出後は必要に応じて電話により受信確認を行うこと。 
※メールの件名は、「質問書（20 周年記念式典オープニング動画制作業務_事業者名）」とす

ること。 

ウ 提出期限 
令和 7 年 10 月 15 日（水）午後 5 時 まで 
 

(2) 質問に対する回答について 
回答は、提出された質問を取りまとめて、令和 7 年 10 月 22 日（水）午後５時までに市ホームペ

ージにて公表することとし、個別回答は行わないこととする。 
なお、回答に対する再質問は受け付けない。 

 
 
8. 参加申込　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

 (1) 提出書類 
ア　参加申込書(様式 2) 
イ　会社概要書(様式 3) 
ウ　業務実績書(様式 4) 

　　  　① 令和２年度以降の群馬県内又は近県の地方公共団体からの受注実績のうち、本業務と
同種・類似する業務を記載すること。 

② 記載する業務数は、最大 5 件とする。 
③ 業務実績書に記載した業務の契約書および仕様書の写しを添付すること。 
 

(2) 提出方法　 
持参の場合 閉庁日を除く 午前 9 時から 午後 5 時までに担当課 (巻末に記載)へ直接提出 

郵送の場合 封筒に「プロポーザル参加申込書在中」と記入し、書留郵便など配達記録が分かる
方法により、提出期限までに事務局へ到着するように提出 

書類提出と併せ、電子メールに添付して提出すること。提出後は必要に応じて電話により受信確
認を行うこと。 

※電子メールの件名は、「参加申込書類一式（20 周年記念式典オープニング動画制作業務_
事業者名）」とすること。 

 
(3) 提出期限　 

令和 7 年 10 月 28 日（火）午後 5 時 必着 
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9．企画提案書等の提出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

(1) 提出書類 
ア　企画提案書(任意様式) 
　　企画提案書の作成上の注意事項については（4）を参照 
イ　業務工程表(任意様式) 
ウ　業務体制表(任意様式) 
エ　見積書(任意様式) 

見積書の作成上の注意事項については（5）を参照 
 
(2) 提出方法　 

持参の場合 閉庁日を除く 午前 9 時から 午後 5 時までに担当課 (巻末に記載)へ直接提出 

郵送の場合 封筒に「プロポーザル参加申込書在中」と記入し、書留郵便など配達記録が分かる
方法により、提出期限までに事務局へ到着するように提出 

書類提出と併せ、電子メールに添付して提出すること。なお、提出後は未受信を防止するため、必
ず担当課 (巻末に記載)に電話により受信確認を行うこと。 
※電子メールの件名は、「企画提案書類一式（20 周年記念式典オープニング動画制作業務_事

業者名）」とすること。 
 

(3) 提出期限　 
令和 7 年 11 月 4 日（火）午後 5 時　必着 

 
(4) 企画提案書作成上の留意点 

ア 規格は、原則 A4 版、縦型、横書き、左綴じ、両面印刷とし、カラー、白黒は問わない。 
イ 文字の大きさは、原則として 10.5 ポイント以上とすること。 
ウ　表紙および目次を作成し、表紙には、タイトル「みどり市市制施行 20 周年記念式典オープニン

グ動画制作業務」及び提出年月日を記載すること。また、下段余白にページ番号を付けること。 
エ　各ページには、会社名、商標等企業名が特定できる情報は記入しないこと。 
オ 企画提案書は、1 事業者につき 1 案とする。 

 
(5) 見積書作成上の留意点 

ア　本実施要領で定めた事項や提案内容を実施するために必要な全ての費用（消費税及び地　　　
方消費税の額を含む）を、内訳ごとに内容・数量と合わせて記載するとともに、積算内訳書
（任意様式）を添付すること 

イ　本実施要領に基づく提案上限額の範囲内とすること。 
 

(6) その他 
ア 提出期限後の企画提案書等の修正又は変更は、原則として認めない。 
イ 提出期限までに企画提案書等が事務局に到達しない場合は、失格とする。 
ウ 見積金額が提案上限額を超える場合は、失格とする。 
エ 選定された企画提案書等は、個人情報及び見積額を除き公表することがある。  
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10．選定方法　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

第 1 次審査（書面審査）及び第 2 次審査（プレゼンテーション審査）により選定を行う。 

(1) 第 1 次審査（書面審査） 
参加資格要件を満たし、かつ提案価格が提案限度額の範囲内にある者について、第１次審査

を行い、評価点の上位 3～5 者を第１次審査通過者とする。 
第 1 次審査の結果については、結果に関わらずプロポーザル参加申込書に記載された連絡先へ

電子メールで通知する。 
評価方法については、「審査実施要領」を参照すること。 

※審査員及び第 1 次審査については非公開とする。 
 

(2) 第 2 次審査（プレゼンテーション審査） 
企画提案の内容確認や補足説明を受けるため、提案者によるプレゼンテーション及び審査員に

よる質疑応答を実施する。 
評価方法については、「審査実施要領」を参照すること。 

※審査員及び第 2 次審査については、非公開とする。 
ア 実施日時  

令和 7 年 11 月下旬 
イ 実施場所  

群馬県みどり市笠懸町鹿 2952　みどり市役所笠懸庁舎 
※時間、場所等の詳細は、別途参加者に通知する。 

ウ 実施概要 
① プレゼンテーション及びヒアリングの順番は、受付順とする。 
② 1 者あたり 25 分以内（プレゼンテーション 15 分、質疑応答 10 分）とする。 
③ プレゼンテーション及びヒアリングの出席者は、3 名までとし、そのうち１名については、実際に

市との窓口になり主に業務を担当する業務責任者とすること。 
④ プレゼンテーションは、原則として事前に提出した企画提案書を用いるものとし、内容企画

提案書に基づき実施し、パソコンを使用する場合は、企画提案者が持参する。備品として
マイク・プロジェクター及びスクリーンは、本市が用意する。 
 

(3) 審査内容 
評価項目及び配点については、別紙「みどり市市制施行 20 周年記念式典オープニング動画制作

業務　評価項目及び配点表」を参照すること。 
※いずれの審査においても提案者の得点については公開しない。 
※いずれの審査内容に係る質問や異議は、一切受け付けない。 

 
(4) 優先交渉権者の選定及び決定 

ア　第 1 次審査及び第 2 次審査の総合得点が最も高い事業者を優先交渉権者として選定する。 
イ 最高点が 2 者以上となった場合は、見積金額が一番安価な者を優先契約交渉業者とする。 
ウ　最終審査の結果については、結果に関わらず参加申込書に記載された連絡先へ電子メールで

通知する。 
エ その他、選定方法に定めのない事項については、審査員の協議により決定する。 
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 (5) 審査結果の発表及び通知 

審査結果は、令和 7 年 11 月下旬　に、プレゼンテーション及びヒアリングに参加した全ての企
画提案者に電子メール及び文書により通知するとともに、市ホームページで公表する。 

なお、審査結果等についての問い合わせや異議申立ては、一切受け付けない。 
 
 

11．契約の締結　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

(1) 優先交渉権者は、本市と提案内容についての協議を行い、整った場合は速やかに随意契約を締
結する。受託候補者との契約が成立しない場合には、次点者と交渉を行うものとする。 

(2) 決定された企画提案書の内容は、特記仕様書として契約時に採用することを基本とするが、その
まま実施することを担保するものではなく、業務内容及び業務委託料について、発注者及び受注
者で協議の上、提案上限額の範囲内で変更する場合がある。 

(3) 仕様書は、本業務において必要とされる想定項目を示したものであり、契約締結にあたっては、提
案書等の内容の範囲内において、変更を行う場合がある。 

(4) 本業務の契約は、発注者の指示により業務内容の変更等が生じ、履行期間又は業務委託料の
変更が必要になった場合に限り、変更することができる。 

 
 
12．遵守事項　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

参加者は、下記の事項を遵守しなければならない。参加者が、下記の事項に違反または虚偽の報告
をしたとき、または審査委員が不適正な行為をしたと認めたときは、失格とする。 

(1) プロポーザル実施において、公平な執行を妨げ、又は公正な価格の成立を害し、若しくは不正の利
益を得るために連合しないこと。 

(2) 他の参加者に対し、直接又は間接に妨害しないこと。 

(3) みどり市契約規則及び関係法令等に基づく違反をしないこと。 

(4) 暴力団関係者を担当若しくは代理人として使用し、又は暴力団関係者に金銭、物品その他の財
産上の利益を不当に与えないこと。 

(5) 担当課の指示に従うこと。 

 
 
13. その他　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

(1)費用負担 
応募に関する全ての書類の作成及び提出に係る費用は、応募者の負担とする。 

(2)参加辞退 
参加申込書の提出後に辞退する際は、辞退届【様式 5】を提出するものとする。 

(3)提出書類の取り扱い 
提出書類は返却しない。 
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(4)著作権等の権利 
提出書類の著作権は、それぞれの応募者に帰属する者とし、本市は提案募集以外の目的で提出書

類を使用したり、情報を漏らしたりすることはしないが、協議の過程において、本事業の関係者等が、守
秘義務を遵守したうえで受託者の応募書類を、本業務の実施または質の向上のために閲覧する可能
性がある。 

なお、本プロポーザルにおいて第三者との間に生じた問題については、受託者が責任を負うものとする。 

(5)本市からの提示資料の取り扱い 
本市が提供する資料は、応募に係る検討以外の目的で使用しないこと。また、応募者は、応募にあ

たって知り得た情報を第三者に漏らさないこと。 
(6)説明会 
　本プロポーザルに関する説明会は実施しない。 
 
14. 問い合わせ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

 
 みどり市 政策企画部企画課 政策調整係
〒379-2395 
群馬県みどり市笠懸町鹿 2952 番地 
（みどり市役所笠懸庁舎 2 階）
電話 :0277-76-0962（直通）
FAX　:0277-76-2449
電子メール :kikaku@city.midori.gunma.jp


